Miejsko-Gminna
Biblioteka Publiczna w Drobinie
05-210 Drobin, ul. Rynek 1

NIP 774-26-97-253 REGON 000961774 ZARZADZENIE NR 5/2025

DYREKTORA MIEJSKO-GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W DROBINIE
Z DNIA 24 CZERWCA 2025 ROKU

w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych w Miejsko-Gminnej
Bibliotece Publicznej w Drobinie — Wypozyczalnia i Czytelnia oraz powolania komisji
skontrowej

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205
z 2008, poz. 1283) zarzadzam, co nastgpuje:
§1
Powohuj¢ komisje do przeprowadzenia skontrum w sktadzie:
1. Justyna Marcinkowska - przewodniczgca komisji
2. Iwona Mikolajczyk - czlonek komisji
3. Katarzyna Bieniek - czlonek komisji
§2
Termin rozpoczecia skontrum ustalam na 01.07.2025 r., zakonczenie na 31.07.2025 r.

§3
Komisja Inwentaryzacyjna dziata na podstawie zalaczonego Regulaminu do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczace] Komisji.

§5
Komisje rozwigzuje si¢ po zakonczeniu prac.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik:
1) Regulamin pracy komisji skontrowej ds. kontroli zbioréw bibliotecznych w Miejsko-
Gminnej Bibliotece Publicznej w Drobinie — Wypozyczalnia i Czytelnia.



Miejsko-Gminna Zalgeznik nr 1
Biblioteka Publiczna w Drobinie do Zarzadzenia nr 5/2025
09-210 Drobin, ul. Rynek 1

e Dyrektora Miejsko-Gminnej Biblioteki

Publicznej w Drobinie z dnia 24.06.2025 r.

REGULAMIN
pracy Komisji skontrowej ds. kontroli zbioréw bibliotecznych w Miejsko — Gminnej
Bibliotece Publicznej w Drobinie — Wypozyczalnia i Czytelnia.

1. Skontrum w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Drobinie prowadzi powotlana
Komisja skontrowa, zwana dalej Komisja. Komisja powolywana jest przez Dyrektora
Biblioteki.

2. Podstawa dzialania Komisji jest zarzadzenie Dyrektora Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Drobinie okreslajace sktad Komisji i termin rozpoczegcia kontroli.

3. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w Wypozyczalni i Czytelni.
Podstawe stanowia zapisy w ksiggach inwentarzowych, w bazie danych inwentarzy,
protokoly ubytkéw, zbiory na potkach i wypozyczone.

4. Przed planowanym skontrum pracownicy Biblioteki powinni wykona¢ nastgpujace prace:
a) przygotowa¢ i uporzadkowa¢ dokumentacje stanowigca podstawe przeprowadzenia
kontroli zbiorow,

b) porownaé zapisy w bazie komputerowej danych o zbiorach 1 zapisy inwentarzowe ze
stanem faktycznym materiatow,

¢) ustalié¢ i wyjasni¢ zaistniale réznice migdzy w./w. zapisami, a stanem faktycznym zbiorow,
d) ustali¢ ewentualne braki,

e) uporzadkowac zbiory podlegajace kontroli.

5. Skontrum przeprowadza sie przy pomocy ksiag inwentarzowych i systemu MAK+.

6. Czynnosci zwigzane z porownywaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym
nalezy zakonczy¢ do dnia 30.07.2025 r.

7. Na czas trwania skontrum zawiesza si¢ dzialalnos¢ Wypozyczalni i Czytelni.

8. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza protokot, ktory powinien zawieraé:

- ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatlow bibliotecznych pod
wzgledem ilosciowym,

- stwierdzenie ewentualnych brakow i ich wartosci,

- uwagi i wnioski komisji w sprawie brakow wzglednych i bezwzglednych.

9. Do protokotu nalezy dotaczy¢ wydruki:



- sprzecznosci skontrum,

- wydruki brakow,

- podsumowanie skontrum,

- wydruki zatacznikéw skontrum.

10. Materialy nie odnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje si¢ za braki
wzgledne. Przy ponownym skontrum mozna uznac je za braki bezwzgledne.

11. Komisja sporzadza protokd! w dwoch egzemplarzach. Do protokotu dotacza si¢ wykaz
brakow wzglednych, wykaz brakow bezwzglednych oraz wnioski i zalecenia Komisji
w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych.

12. Komisja przedstawia Dyrektorowi Biblioteki protokot skontrum, ktéry podejmuje decyzje
w sprawie ujawnionych brakow bezwzglednych.

Drobin, dnia 24 czerwca 2025 r.



