Miejsko-Gminna
3iblioteka Publiczna w Drobinie
09-210 Drobin, ul. Rynek 1

ZARZADZENlE NR 7/2026 .- {74-26-97-253 REGON 000961774

Dyrektora Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Drobinie
z dnia 09.06.2026 .

w sprawie organizacji wykonywania obowigzkéw zwigzanych z Centralnym
Rejestrem Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 34a i art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, rozporzgdzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w
sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. z
2026 r. poz. 440) oraz § 13 pkt.3 ppkt. 6 Statutu Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w
Drobinie z dnia 29 grudnia 2016 r zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Drobinie, zwanej dalej
»Bibliotekg”, zasady organizacji wykonywania obowigzkow zwigzanych z
udostegpnianiem i aktualizowaniem informacji o umowach w Centralnym Rejestrze
Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwanym dalej ,,CRU JSFP”.

§2.
Zasady, o ktérych mowa w § 1, okresla zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.
§3.

Do obstugi CRU JSFP wyznacza sie osobe odpowiedzialng oraz osobe zastgpujaca,
wskazane imiennie przez Dyrektora w upowaznieniach albo poprzez nadanie
odpowiednich uprawnien w systemie CRU JSFP.

§4.

Pracownicy przygotowujacy, prowadzacy lub rozliczajgcy umowy sg zobowigzani do
przekazywania osobie obstugujgcej CRU JSFP informacji niezbednych do oceny
obowigzku ujawnienia umowy oraz do jej wpisania lub aktualizacji w CRU JSFP.

§5.

W Bibliotece nie wprowadza si¢ obowigzkowej karty przekazania danych do CRU JSFP.
Czynnosci dokumentuje sig w rejestrze umdw, na dokumencie umowy, w wiadomosci e-
mail, notatce stuzbowej albo innym dokumencie znajdujgcym si¢ w aktach sprawy.

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do umow objetych
obowigzkiem udostepniania informacji w CRU JSFP od dnia 1 lipca 2026 r.




iviiejsko-Gminna
Jiblioteka Publiczna w Drobia:
09-210 Drobin, ul. Rynek 1

Dyrektor P 774-26-97-263 REFCM ODBEST 77
Mateusz Kanigowski

Zatagcznik

do Zarzadzenia nr 7/2026

Uproszczona procedura CRU JSFP dla matej biblioteki

§ 1. Zakres

1.

Procedura dotyczy uméw zawieranych przez Biblioteke albo zawieranych na jej
rzecz, jezeli podlegajg udostepnieniu w CRU JSFP.

Procedura nie dotyczy uméw i czynnosci, ktére nie sg objete obowigzkiem
ujawnienia albo sg wytgczone z ujawnienia na podstawie przepiséw prawa.

§ 2. Odpowiedzialnosé

1«

Dyrektor odpowiada za organizacje wykonywania obowigzkéw zwigzanych z CRU
JSFP.

Osoba obstugujgca CRU JSFP odpowiada za techniczne wprowadzanie i
aktualizowanie danych.

Osoba przygotowujgca lub prowadzgca umowe przekazuje dane potrzebne do
wpisu.

Ksiegowo$¢ lub osoba odpowiedzialna za finanse potwierdza warto$¢ umowy i
informacje, czy umowa obcigza plan finansowy Biblioteki, jezeli nie wynika to
jednoznacznie z dokumentacji.

§ 3. Obieg informaciji

1.

Po zawarciu umowy osoba prowadzgca sprawe przekazuje osobie obstugujgcej
CRU JSFP informacje o umowie.

Wystarczajgce jest przekazanie danych przez e-mail, adnotacje w rejestrze
umow, notatke stuzbowa albo opis na dokumencie.

Dane powinny obejmowac co najmniej: datg umowy, strony umowy, przedmiot,
wartos¢, termin realizacji oraz miejsce przechowywania umowy.

Po wpisaniu umowy do CRU JSFP osoba obstugujgca dokonuje krétkiej adnotacji
w rejestrze umow lub aktach sprawy.

§4. Jawnosé i dane osobowe

1.

Przed wpisem nalezy ocenié, czy zakres ujawnianych informacji nie podlega
ograniczeniu na podstawie przepisow prawa.



2. Szczegblng ostroznoscé stosuje sie przy umowach z osobami fizycznymi,
autorami, artystami, prowadzgcymi zajecia, warsztaty lub spotkania.

3. Watpliwosci rozstrzyga Dyrektor.
§ 5. Aktualizacja

Informacje o aneksie, zmianie wartosci, zmianie terminu, rozwigzaniu albo odstgpieniu
od umowy przekazuje sie osobie obstugujgcej CRU JSFP w terminie umozliwiajgcym
aktualizacje wpisu.

§ 6. Minimalna adnotacja
W rejestrze umow albo aktach sprawy mozna stosowac zapis:

CRU JSFP: wpisano dnia ............... PYZEZ csussavasssnses / nie wpisano, poniewaz ............... ;

UPOWAZNIENIE NR 1/2026

Dyrektora Mateusza Kanigowskiego
zdnia 09.06.2026 .

do wykonywania czynnosci w CRU JSFP

Upowazniam Panig/Pana lwone Mikotajczyk, stanowisko bibliotekarka, do wykonywania
w imieniu Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Drobinie czynnosci technicznych i
organizacyjnych w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych, w szczegdlnosci do:

1. obstugi konta Biblioteki w CRU JSFP,
2. wprowadzania informacji o umowach,
3. aktualizowania informacji o umowach,

4. dokumentowania wykonanych czynnosci w rejestrze umow lub aktach sprawy.

Upowaznienie obowigzuje od dnia 09.06.2026 r. do odwotania /
Osoba upowazniona wykonuje czynnosci zgodnie z przepisami prawa, instrukcjami

systemom N ngJ gF %r(?z procedurg obowigzujgcg w Bibliotece.

’ ,- ie upowaznienia:
c{ﬂ}%ﬁk’

data i podpis pracowni

............




Dla zastepcy wystarczy ten sam wzor z dopiskiem w tytule: ,,jako osoba zastepujaca”.

Lista dla dyrektora: jak wdrozyé¢ i pilnowaé

1=

2«

10.

Sprawdzi¢, czy biblioteka ma konto w CRU JSFP.

Wyznaczy¢ jedng osobe podstawowa i jedng zastgpujgca.

. Nadac im upowaznienia i uprawnienia w systemie.

Dopisa¢ w rejestrze umow kolumneg: CRU: wpisano / nie wpisano / data /
osoba.

Ustalié¢ zasade: kazda nowa umowa po podpisaniu trafia do osoby obstugujgcej
CRU.

Raz w miesigcu sprawdzi¢ rejestr umoéw: czy przy kazdej umowie jest adnotacja
CRU.

Przy aneksach pilnowac aktualizacji wpisu.
Watpliwe umowy z osobami fizycznymi kierowac¢ do decyzji dyrektora.
Nie tworzy¢ dodatkowych kart, jesli rejestr uméw wystarcza.

Raz w roku sprawdzi¢, czy procedura nadal odpowiada aktualnym przepisom i
instrukcjom MF.



